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S6: fe /QB-DHSPTDTTHN Ha Noi, ngaycM thdng 7 ndm 2022

QUYET DINH
A /V A A 'Ban hanh Quy che nang Iiro’ng thuong xuyen, nang bac luroiig trirdc thdi han doi

A A Avoi vien chdc, nguoi lao dong Trirdng Dai hoc Sir pham The due The thao Ha Noi

r y 9 XX r yCan cu Luat Vien chuc ngdy 15/11/2010; Luat sua doi, bo sung mot so dieu 
cua Luat can bo, cong chuc vd Luat vien chuc ngdy 25/11/2019;

Can cu Luat Gido due ngdy 14/6/2019; Nghi dinh so 84/2020/ND-CP ngdy 
17/7/2020 quy dinh chi tiet mot so dieu cua Luat Gido due;

Can cu Nghi dinh so 99/2019/ND-CP ngdy 30/12/2019 cua Chinh phu quy 
dinh chi tiet vd hudng dan thi hanh mot so dieu cua Luat sua doi, bo sung mot so 
dieu cua Luat Gido due dqi hoc;

Can cu Nghi dinh so 60/2021/ND-CP ngdy 21/6/2021 cua Chinh phu quy dinh 
co che tu chu cua don vi su nghiep cong lap;

Can cu Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngdy 25/9/2020 cua Chinh phu quy 
dinh ve tuyen dung, sic dung vd qudn ly vien chuc;

Can cic Thong tu so 08/2013/TT-BNV ngdy 31/7/2013 cua Bo Noi Vu ve viec 
huong dan thuc hien nang bac luong thuong xuyen vd nang bac luong truoc thdi 
han doi voi vien chicc; a

Can cic Thong tu 03/2021/TT-BNV ngdy 29/6/2021 cua B6i Noi Vuve vieefo 

sica doi, bo sung che do nang bac luong thuong xuyen, nang bac luong truoc thoi i 
han vd che do phu cap thdm nien vupt khung doi voi can bo, cong chicc, vien chic&C- 
vd nguoi lao dong;

Can cic Quyit dinh sd 11/QD-DHSPTDTTHN-HDT ngdy 28/10/2020 cua 

Hoi Dong trudng Dqi hoc Su pham The due The thao Hd Noi ve viec Ban hanh Quy 
che to chicc hoqt dong cua Tncdng Dqi hoc Suphqm The due The thao Hd Noi.

Theo de nghi cua Trudng phdng To chicc can bo vd Truyen thong.

QUYET DINH:

TRt
«</dai HOI

• a’

HAp

A f • rDieu 1. Ban hanh kem theo Quyet dinh nay Quy che nang luong thuong 
xuyen, nang bac luong truoc thdi han doi voi vien chuc, nguoi lao dong Trudng Dai 
hoc Su pham The due The thao Ha Noi.

Dieu 2. Quyet dinh nay co hieu luc ke tu ngay ky.
Dieu 3. Cac ong (ba) Trudng phdng To chuc can bo va Truyen thong, Ke 

hoach tai chinh, va cac don vi, ca nhan cd lien quan chiu trach nhiem thi hanh Quyet 
dinh nay./.
Nffi nhan:
- Nhir Dieu 3 (de t/h);
- DU, HDT, BGH (d<§ b/c);
- Liru: VT, TCCB&TT.
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QUY CHE
A r A ANang luo’ng thuong xuyen, nang bac liro’ng triro’c thcri ban doi voi vien chirc, 

ngiroi lao dong Trird’ng Dai hoc Su- pham The due The thao Ha Noi
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so^B^JQD-DHSPTDTTHN ngay /7/2022 

cua Hieu truang Truong Dai hoc Supham The due The thao Ha Noi)

Chu’O’ng I
NHCrNG QUY DINH CHUNG

Dieu 1. Pham vi dieu chinh
Quy che nay quy dinh cu the dieu kien, tieu chuan, trinh tu thu tuc va tham 

quyen quyet dinh viec nang bac luang thubng xuyen, nang bac luemg tmac thai 
han doi voi vien chirc; nang bac luemg thubng xuyen doi voi ngubi lao dong cua 

Truong Dai hoc Su pham The due The thao Ha Noi.
A ADieu 2. Doi tiro’ng ap dung

Vien chuc, ngubi lao dong trong cac don vi true thubc Nha trubng.
Dieu 3. Nhung nguyen tac chung trong thuc hien viec nang bac luong 

thuong xuyen, nang bac luong trurbe thoi han
Viec nang bac luong thubng xuyen va nang bac luong trubc thoi han doi voi

r /y rvien chuc, ngubi lao dong phai dam bao cac nguyen tac sau:
1. Dam bao tinh chinh xac, cbng bang, dan chu, cbng khai; dam bao quyen loi 

chinh dang cua vien chuc;
2. Doi voi vien chuc: tuan thu cac quy dinh tai Thong tu so 08/2013/TT-BNV 

ngay 31/7/2013 cua Bo Noi Vu hubng dan thuc hien nang bac luong thubng xuyen 

va nang bac luong trubc thoi han doi voi vien chuc (sau day gqi la Thong tu so 

08/2013/TT-BNV) va Thong tu 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua Bbi Noi Vu 

sua doi, bb sung che do nang bac luong thubng xuyen, nang bac luong trubc thoi 
han va che do phu cap tham nien vuot khung doi voi can bo, cbng chuc, vien chuc 

va ngubi lao dong.
3. Dbi voi ngubi lao dong lam nhung cbng viec neu tai Dieu 1 Nghi dinh 

68/2000/NB-CP va quy dinh tai khoan 1 Dieu 3 Nghi dinh so 161/2018/NB-CP: 
tuan thu cac quy dinh tang luong theo Thong tu 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 

ve viec sua dbi bb sung mot so quy dinh ve tuyen dung cbng chuc, vien chuc thang 

hang vien chuc va thuc hien che do hop dong mot so loai cbng viec trong co quan 

hanh chinh nha nubc, don vi su nghiep cbng lap va Nghi dinh 90/2019/ND-CP ngay
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9 9>» r r • 0 r15/11/2019 cua Chmh phu ve viec quy dinh muc lirong toi thieu vung doi vai lao 

dong lam viec theo hap dong lao dong.
Chirong II

CHE DO NANG BAC LlTONG THlTONG XUYEN DOI VCH 
VIEN CHLTC VA NGUO»I LAO DONG

Dieu 4. Dieu kien tieu chuan nang bac lirang thuang xuyen
Dieu kien, tieu chuan nang bac luang thubng xuyen, thdi gian dugc tinh hoac 

khong dugc tinh va thdi gian xet nang bac luang thubng xuyen, thdi gian dugc keo 
dai xet nang bac luang thubng xuyen, viec tinh lai cac che do ve nang bac luang 
thubng xuyen doi vai vien chuc dugc thuc hien theo quy dinh tai Dieu 2 Thong tu 
so 08/2013/TT-BNV, nhu sau:

1. Dieu kien thdi gian giu bac trong ngach hoac trong chuc danh:
a) Thai gian giu bac de xet nang bac luang thubng xuyen:

r * * A>/v>79/v- Doi vai cac ngach va cac chuc danh co yeu cau trinh do tu cao dang trb len: 
Neu chua xep bac luang cubi cung trong ngach hoac trong chuc danh, thi sau 03 
nam (du 36 thang) giu bac luang trong ngach hoac trong chuc danh dugc xet nang mot
bac luang;

r y y A.- Doi vai cac ngach va cac chuc danh cb yeu cau trinh do dao tao tu trung cap 
trb xubng: Neu chua xep bac luang cubi cung trong ngach hoac trong chuc danh, 
thi sau 2 nam (du 24 thang) giu bac luang trong ngach hoac trong chuc danh dugc
xet nang mot bac luang.

b) Cac trubng hgp dugc tinh vao thdi gian de xet nang bac luang thubng 
xuyen, gbm:

- Thai gian vien chuc va ngubi lao dong tham gia phuc vu tai ngu theo Luat 
Nghla vu quan su

- Thai gian nghi lam viec dugc hubng nguyen luang theo quy dinh cua phap 
luat ve lao dong;

- Thai gian nghi hubng che do thai san theo quy dinh cua phap luat ve bao 
hiem xa hbi;

- Thai gian nghi bm dau, tai nan lao dong, benh nghe nghiep hubng bao hiem 
xa hbi cbng dbn tu 6 thang trb xubng (trong thdi gian giu bac) theo quy dinh cua 
phap luat ve bao hiem xa hbi;

* r y r a f

- Thai gian dugc cap cb tham quyen quyet dinh cu di hgc, thuc tap, cbng tac, 
khao sat b trong nude, b nude ngoai (bao gbm ca thdi gian di theo che do phu 
nhan, phu quan theo quy dinh cua Chinh phu) nhung van trong danh sach tra luang 
cua ca quan, don vi.

c) Thai gian khbng dugc tinh de xet nang bac luang thubng xuyen, gbm:
- Thai gian tap su (bao gbm ca trubng hgp dugc hubng 100% muc luang cua 

chuc danh nghe nghiep vien chuc tap su).

1'

- Thai gian vien chuc va ngubi lao dong dao ngu trong qua trinh thuc hien 
nghla vu quan su tai ngu.



- Thai gian thir thach doi vdi vien chdc va ngu'di lao dong bi phat tu nhimg 
cho hirdng an treo; trirdng hop thdi gian thu- thach it hon thdi gian bi keo dai nang 
bac lirong thirong xuyen tinh theo thdi gian bi keo dai nang bac Inong thirdng xuyen.

- Thdi gian nghi cong tac chd du tudi nghi him theo quy dinh hien hanh cua
phap luat.

- Thdi gian nghi viec rieng khong hirdng lirong;
- Thdi gian di hoc, thnc tap, cong tac, khao sat d trong mrdc va d node ngoai 

vuot qua thdi han do co quan cd tham quyen quyet dinh;
- Thdi gian bi dinh chi cong tac, bi tam giu, tam giam va cac loai thdi gian 

khong lam viec khac ngoai quy djnh tai Diem b Khoan 1 Dieu nay.
Tong cac loai thdi gian khong dupe tinh de xet nang bac luong thudng xuyen 

quy dinh tai Diem nay (neu cd) dupe tinh trdn thang, neu cd thdi gian le khong 
trdn thang thi dupe tinh nhu sau: Dudi 11 ngay lam viec (khong bao gdm cac ngay 
nghi hang tuan va ngay nghi lam viec dupe hudng nguyen luong theo quy dinh cua 
phap luat ve lao dong) thi khong tinh; tir 11 ngay lam viec trd len tinh bang 01 thang.

2. Tieu chuan nang bac luong thudng xuyen:
Vien chuc va ngudi lao dong cd du dieu kien thdi gian giu bac trong ngach

7 r %

hoac trong chuc danh va qua danh gia dat du 02 tieu chuan sau day trong suot thdi
gian giu bac luong thi dupe nang mot bac luong thudng xuyen:

- Tieu chuan 1: Dupe cap cd tham quyen danh gia va xep loai chat luong d 
muc tir hoan thanh nhiem vu trd len;

- Tieu chuan 2: Khong vi pham ky luat mot trong cac hinh thuc khien trach, 
canh cao, each chuc.

3. Thdi gian bi keo dai xet nang bac luong thudng xuyen:
- Trong thdi gian giu bac luong hien hudng, vien chuc va ngudi lao dong da 

cd thong bao hoac quyet dinh bang van ban cua cap cd tham quyen la khong hoan 
thanh nhiem vu dupe giao hang nam hoac bi ky luat mot trong cac hinh thuc khien 
trach, canh cao, giang chuc, each chuc thi bi keo dai thdi gian tinh nang bac luong 
thudng xuyen so vdi thdi gian quy dinh tai Diem a Khoan 1 Dieu nay nhu sau:

a) Keo dai 12 thang doi vdi cac trudng hop:
- Vien chuc va ngudi lao dong bi ky luat each chuc.
b) Keo dai 06 thang doi vdi cac trudng hop:
- Ngudi lao dong bi ky luat khien trach hoac canh cao;
- Vien chuc bi ky luat canh cao;

r 7 > * r

- Vien chuc va ngudi lao dong dupe cap cd tham quyen danh gia va xep loai
r * # ^

chat luong d muc khong hoan thanh nhiem vu dupe giao hang nam; trudng hop 
trong thdi gian giu bac cd 02 nam khong lien tiep khong hoan thanh nhiem vu 
dupe giao thi mdi nam khong hoan thanh nhiem vu dupe giao bi keo dai 06 thang.

c) Keo dai 03 thang doi vdi vien chuc bi ky luat khien trach.

d) Trudng hop vua bj danh gia va xep loai chat luong d muc khong hoan 
thanh nhiem vu dupe giao vua bi ky luat thi thdi gian keo dai nang bac luong

7 # 7

thudng xuyen la tong cac thdi gian bj keo dai quy dinh tai cac diem a, b va c khoan nay.

t



d) Truong hop bi danh gia va xep loai chat luong a muc khong hoan thanh 
nhiem vu do bi ky luat (cung mot hanh vi vi pham) thi thai gian keo dai nang bac 
luong thuong xuyen tlnh theo hinh thuc ky luat tuong ung quy dinh tai diem a, b, c 
khoan nay.

e) Truong hop vien chuc va nguai lao dong la dang vien bi ky luat Dang: neu 
da co quyet dinh ky luat ve hanh chinh thi thuc hien keo dai thai gian nang bac 
luang thuong xuyen theo hinh thuc xu ly ky luat hanh chinh; neu khong co quyet 
dinh ky luat ve hanh chinh thi thuc hien keo dai thai gian nang bac luong thuong 
xuyen theo hinh thuc xu ly ky luat Dang tuong ung voi cac hinh thuc xu ly ky luat 
hanh chinh quy dinh tai khoan nay”

4. Truong hop da co ket luan ciia co quan co tham quyen la oan, sai sau khi bi 
dinh chi cong tac, bi tarn giu, tarn giam, bj ky luat (khien trach, canh cao, giang 
chuc, each chuc) thi thbi gian nay duqc tinh lai cac che do ve nang bac luong 
thuong xuyen nhu sau:

a) Thbi gian bi dinh chi cong tac, bi tarn giu, tarn giam do oan, sai duqc tinh 
lai vao thbi gian de xet nang bac luong;

b) Khong thuc hien keo dai thbi gian xet nang bac luong dbi vbi cac hinh thuc 
ky luat do oan, sai;

c) Duqc truy Itnh tien luong, truy nqp bao hiem xa hqi (bao gbm ca phan bao 
hiem xa hqi do co quan, don vi dong) theo cac bac luong da duqc tinh lai.

Dieu 5. Tham quyen quyet djnh nang bac luong thuong xuyen
a) Trinh Bq Giao due va Dao tao quyet dinh nang bac luong thuong xuyen dbi 

vbi cac chuc danh vien chuc thuqc dien Bq quan ly, bao gbm: Hieu trubng, Chu 
tich Hqi dong trubng; Giang vien cao cap va tuong duong.

b) Hieu trubng quyet dinh nang bac luong thuong xuyen dbi vbi cac chuc 
danh vien chuc thuqc dien Trubng quan ly

Dieu 6. Trinh tu thu tuc nang bac luong thuong xuyen
Viec nang bac luong thuong xuyen duqc thuc hien lam 4 dot trong 1 nam, 

vao cac thang thu 3 cua mbi quy; dot nang bac luong thuong xuyen ciia quy nao 
thi xet nang bac luong cho nhung ngubi du dieu kien, tieu chuan nang bac luong 
thuong xuyen trong quy do tien hanh theo trinh tu nhu sau:

1. Phong To chuc can bq va Truyen thong (sau day duqc viet tat la Phong 
TCCB&TT) ban hanh Ke hoach nang luong trong quy trinh kem theo danh sach 
vien chuc, ngubi lao dong du dieu kien nang bac luong thuong xuyen, kem theo

y r

trich ngang thbi gian nang luong gan nhat va bac luong cu trong quy trinh Hieu 
trubng xet duyet.

2. Don vi theo dbi, thuc hien theo Ke hoach, lap danh sach nhung ngubi dat 
du dieu kien, tieu chuan nang bac luong thuong xuyen (quy dinh tai dieu 4 cua 
Quy che nay). Dbi vbi vien chuc dang di hoc nubc ngoai hubng 40% luong, vien 
chuc gui bao cao qua trinh hoc tap cb xac nhan cua noi dao tao bao cao hqi dong 
luong cua don vi.

3. Hqi dong luong ciia cac don vi hop de xem xet, danh gia tieu chuan nang 
bac luong thuong xuyen dbi vbi tung vien chuc;



r •> r '4. Can clt ket qua xet nang bac lircmg thironng xuyen ciia Hoi dong liromg tai 
doai vi, lanh dao don vi trinh Hoi dong luong ciia Truong (thong qua Phong 
TCCB&TT) trudc 07 ngay sau khi co thong bao ciia Phong TCCB&TT.

Ho so xet nang luong thudng xuyen gom:
- Don de nghi nang bac luong thudng xuyen cua ca nhan duqc nang luong
- Bien ban Hop hoi dong xet nang luong cua don vi.
5. Trong thdi han khong qua 07 ngay lam viec, ke tu ngay nhan duqc Bien 

ban cua cac don vi, Phong TCCB&TT tap hop danh sach vien chuc duqc don vi de
> \ t

nghi bao bao Hqi dong luong Truong. Hqi dong luong trudng to chuc hop xet,
7 r *

danh gia tieu chuan nang bac luong thudng xuyen doi vdi timg trudng hop vien 
chuc; trinh Bq Giao due va Dao tao quyet dinh nang bac luong thudng xuyen doi 
vdi cac chuc danh vien chuc thuqc dien Bq quan ly; Hieu trudng quyet dinh nang 
bac luong thudng xuyen doi vdi cac chuc danh thuqc dien Trudng quan ly.

Chirong III
CHE HQ NANG BAC LlTONG TRlTOC THOI HAN DO LAP THANH 

TICK XUAT SAC TRONG I HL C HIEN NHIEM VU DOI VOI VIEN CHI C
Dieu 7. Dieu kien tieu chuan nang bac luong trudc thdi han do lap thanh 

tich xuat sac trong thuc hien nhiem vu.
Vien chuc dap ung cac dieu kien quy dinh tai diem a, diem b khoan 2 Dieu 2 

va diem a khoan 1 Dieu 3 Thong tu so 08/2013/TT-BNV thi duqc xet nang mot 
bac luong trudc thdi han tdi da la 12 thang so vdi thdi gian giu bac de xet nang bac 
luong thudng xuyen quy dinh tai diem a khoan 1 Dieu 2 Thong tu so 08/2013/TT-BNV.

Vien chuc lap thanh tich xuat sac trong thuc hien nhiem vu neu chua xep bac 
luong cudi cung trong ngach hien giu, thi se duqc xem xet nhan mot bac luong

»/v Xtrudc thdi han khi dat du cac dieu kien tieu chuan sau:
a) Doi vdi vien chuc da duqc xep vao ngach va cac chuc danh vien chuc 

trong bang luong tu loai A0 trd len.
A 9 .Lan 1: Thdi gian: xac dinh thanh tich de xet nang bac luong trudc thdi han

a \ r r

lan 1 la 06 nam gan nhat tinh den ngay 31/12 cua nam xet nang bac luong trudc

)

thdi han.
A A ^ r A / 7Lan 2: Xet thanh tich trong 05 nam gan nhat tinh den ngay 31/12 cua nam 

xet nang bac luong trudc thdi han.
b) Doi vdi vien chuc da duqc xep vao ngach va cac chuc danh trong bang

luong vien chuc tu loai B.
a 0 r /\ r a •Lan 1: Thdi gian xac dinh thanh tich de xet nang bac luong trudc thdi han

a \ r r

lan 1 la 04 nam gan nhat tinh den ngay 31/12 cua nam xet nang bac luong trudc 
thdi han.

a \ r r

Lan 2: Xet thanh tich trong 03 nam gan nhat tinh den ngay 31/12 cua nam 
xet nang bac luong trudc thdi han.

1. Tieu chuan, cap do thanh tich (Thuoc dien 1)



Ap dung cho tat ca vien chtrc: Neu co dii thdi gian, dieu kien, tieu chuan quy 
dinh dat dirge cac thanh tich, thi dirge xet nang mot bac lirong truoc thai ban (toi 
da la 12 thang).

- Luon dirge danh gia hoan thanh xuat sac mgi nhiem vu dugc giao, co nhieu 
dong gop cho sir phat trien ciia Nha trirbng, dugc khen thuang mot trong cac thanh 
tich sau:

1. Dugc Nha nuoc tang thuerng Huan, Huy chuong.
2. Dugc phong tang danh hieu NGND, NGUT.
3. Dugc Thu tubng Chfnh phu hoac Bo trudng Bo GD&DT tang Bang khen.
4. Dugc Bg trudng Bo GD&DT tang Bang khen hoac dat danh hieu CSTD 

cap Bo.
2. Tieu chuan, cap do thanh tich (Thuoc dien 2)
Ap dung cho timg doi tugng vien chuc nhu sau:
2.1. Doi v&i vien chuc giiv cac chuc vu quan ly:
Da dugc xep vao ngach va cac chuc danh vien chuc trong bang luong tu loai 

A1 trd len phai dat cac thanh tich sau:
a) Lan 1:

r r * *

- Dugc danh gia edng nhan hoan thanh xuat sac nhiem vu dugc giao hoac lien
r 7 x

tuc dat danh hieu LDTT trd len va dugc cap cd tham quyen khen thudng;
- Don vi phu trach phai lien tuc hoan thanh tot nhiem vu va ludn dat danh 

hieu tap the LDTT trd len.
■\ -X >

b) Lan 2 (lien ke) phai dat cac thanh tich sau:
- Dugc danh gia edng nhan lien tuc hoan thanh tot nhiem vu, trong do cd it 

nhat 02 nam hoan thanh xuat sac nhiem vu hoac lien tuc dat danh hieu LDTT, va 
dugc cap co tham quyen khen thudng;

- Don vi phu trach phai lien tuc hoan thanh tot nhiem vu va ludn dat danh 
hieu tap the LDTT trd len.

2.2. Doi v&i vien chuc khong giii’ chuc vu qudn ly:
2.2.1. Vien chuc da dugc xep vao ngach va cac chuc danh vien chuc trong 

bang luong tu loai AO trd len phai dat cac thanh tich sau:
a) Ldn 1:
- Dugc danh gia edng nhan hoan thanh tot nhiem vu dugc giao hoac lien tuc 

dat danh hieu LDTT va dugc cap cd tham quyen khen thudng.
b) Lan 2 (lien ke) phai dat cac thanh tich sau:
- Dugc danh gia edng nhan hoan thanh tot nhiem vu dugc giao va dugc cap 

cd tham quyen khen thudng;
2.2.2. Vien chuc va ngudi lao dong da dugc xep vao ngach va cac chuc danh 

trong bang luong vien chuc loai B phai dat cac thanh tich sau:
a) Lan 1:
- Dugc danh gia edng nhan hoan thanh tot nhiem vu dugc giao hoac lien tuc 

dat danh hieu LDTT va dugc cap cd tham quyen khen thudng
b) Lan 2 (lien ke):



r i • r /\ ' • '- Dirge danh gia cong nhan hoan thanh tot nhiem vu dugc giao va dirge cap 
co tham quyen khen thirdng.

X /s. r /VDieu 8. Nguyen tac xet nang bac lu’O’ng truoc thoi ban do lap thanh tich 
xuat sac trong thirc hien nhiem vu

1. Viec nang bac lirong triroc thdi ban doi voi vien chdc lap thanh tich xuat
r * * ~ \

sac trong thuc hien nhiem vu chi xet moi nam mot lan vao thang 12, cung dgt vdi 
xet nang bac luomg thudng xuyen cua quy IV.

2. Xac dinh thanh tich de xet nang bac lirong truac thdi han do lap thanh tich
xuat sac:

9 ^ 9

Thanh tich de xet nang bac luong trirdc thdi han dugc xac dinh theo thdi diem 
ban hanh Quyet dinh cong nhan thanh tich dat dugc trong khoang thdi gian 06 nam 
gan nhat doi vdi cac ngach va cac chuc danh cd yeu cau trinh do dao tao tu cao

9 y r r y

dang trd len va 4 nam gan nhat doi vdi cac ngach, chuc danh cd yeu cau trinh do
r r r f r rydao tao tu trung cap trd xudng tinh den ngay 31/12 cua nam xet nang bac luong 

trude thdi han.
r ^ ry^yrytryDoi vdi trudng hgp da dugc nang bac luong trude thdi han thi tat ca cac thanh 

tich dat dugc trude ngay cd Quyet dinh nang bac luong trude thdi han trong 
khoang thdi gian (06 nam va 04 nam) quy dinh tai diem nay khdng dugc tinh de 
xet nang bac luong trude thdi han cho lan sau.

Xet het dien cd cap do thanh tich dugc nang luong trude thdi han 12 thang 
mdi xet den dien cd cap do thanh tich dugc nang luong trude thdi han 09 thang va

\ r r f m

sau do la 06 thang, lan lugt cho den het chi tieu cudi cung. Trong mdi muc thdi
r * r r r

gian, thu tu uru tien xep theo thu tu cap do thanh tich xuat sac quy dinh tai Dieu 7 
cua Quy che nay.

Neu cd tu 02 vien chuc trd len ngang nhau ve cap do thanh tich d chi tieu cudi 
cung thi thu tu uu tien nhu sau:

a) Vien chuc trong thdi gian giu bac luong cu, ngoai thanh tich cao nhat dugc
9 y r y rkhen thudng, cong nhan de lam can cu xet neu tren, con cd thanh tich dugc khen

r

thudng, cong nhan d muc thap hon;
b) Vien chuc kiem nhiem cong tac Dang, doan the;
c) Vien chuc cd du tudi tu 55 tudi trd len ddi vdi nam va tu du 50 tudi trd len 

ddi vdi nu;
r r

d) Vien chuc d cac ngach cd he so luong thap
Dieu 9. Chi tieu nang bac luong trude thdi han do lap thanh tich xuat

r ry rysac trong thuc hien nhiem vu.
1. Ty le nang luong trude thdi han:
Ty le vien chuc nang bac luong trude thdi han do lap thanh tich xuat sac trong 

thuc hien nhiem vu trong mot nam khdng qua 10% tong so vien chuc trong danh 
sach tra luong cua Trudng. Danh sach tra luong cua Trudng dugc xac dinh theo



r * ' r

quyet dinh ciia Bo Giao due va Bao tao phe duyet so lugng ngirdi lam viec tinh 
den 31/12 cua nam xet nang bac luong trude thbi ban.

2. Tieu chuan xet nang bac luong truac thbi han.
Tieu chuan, cap do ve lap thanh tich xuat sac trong thuc hien nhiem vu va thbi 

gian dupe nang luong trubc thbi han tuong ung vbi tung cap do thanh tich khac 
nhau ciia vien chuc do ngubi dung dau co quan, don vi quan ly vien chuc trao dbi 
vbi cap liy va Ban chap hanh cbng doan cung cap dupe quy dinh tai Dieu 7, Bieu 8 
trong Quy che nay. Can cu vao quy dinh nay, vien chuc thuqc dien xet nang bac 
luong trubc thbi han hang nam do don vi binh chon trong so vien chuc trong danh 
sach tra luong ciia don vi.

Dieu 10. Tham quyen quyet d|nh nang bac luong trubc thbi han do lap
r r /y sy

thanh tich xuat sac trong thuc hien nhiem vu9 • • • •
r r y »

a) Trinh Bp Giao due va Bao tao quyet dinh nang bac luong trubc thbi han 
doi vbi cac vien chuc thupc dien Bp quan ly, bao gbm: Hieu trubng, Chii tich Hpi 
dong trubng; Giang vien cao cap va tuong duong.

b) Hieu trubng quyet dinh nang luong bac luong trubc thbi han dbi vbi cac 
chuc danh vien chuc thupc dien don vi quan ly.

Dieu 11. So lan dupe nang bac luo’ng trubc thbi han do lap thanh tich 

xuat sac trong thuc hien nhiem vu
Khbng thuc hien 02 lan lien tiep nang bac luong trubc thbi han do lap thanh 

tich xuat sac trong thuc hien nhiem vu trong cung ngach hoac chuc danh.
Dieu 12. Trinh tu thu tuc nang luong trubc thbi han do lap thanh tich 

xuat sac trong thuc hien nhiem vu
1. Moi nam mot lan vao thang 12, cung dpt vbi xet nang bac luong thubng 

xuyen ciia quy IV, Phong TCCB&TT ban hanh Ke hoach nang luong trubc thbi 
han kem theo danh sach vien chuc dii dieu kien, tieu chuan nang bac luong trubc
thbi han trinh Hieu trubng xet duyet.

2. Don vi tong hop danh sach vien chuc dii dieu kien, tieu chuan nang bac 
luong trubc thbi han (quy dinh tai dieu 7 ciia Quy che nay) kem theo trich ngang 
torn tit kit qua thuc hien nhiem vu va cac thanh tich xuat sac trong thbi gian giu 
bac luong cu, bao cao hpi dong luong ciia don vi. Hpi dong xet nang luong thubng 
xuyen cung la hpi dong xet nang bac luong trubc thbi han ciia don vi.

3. Hpi dong luong ciia don vi hop de xem xet, danh gia dbi vbi tung vien 
chuc; lap danh sach nhung ngubi dat dii dieu kien, tieu chuan nang bac luong trubc 
thbi han.

4. Can cu ket qua xet nang bac luong trubc thbi han ciia Hpi dong luong tai 
don vi, lanh dao don vi trinh Hpi dong luong ciia Trubng (thong qua Phong 
TCCB&TT) trubc 07 ngay sau khi cb thong bao ciia Phong TCCB&TT 

Ho so xet nang bac luong trubc thbi han gbm:
- Danh sach de ngM nang bac luong trubc thbi han dbi vbi vien chuc lap theo 

bieu mau so 2 ban hanh kem theo Quy che nay;
- Ban sao thanh tich ciia ca nhan dupe de nghi xet nang bac luong trubc thbi han;



- Bien ban hop Hoi dong xet nang lircmg ciia don vi.
5. Phong TCCB&TT ra Quyet dinh thanh lap Hoi dong lirong cua nha 

Trudng. Hoi dong luong ciia Truong hop de xem xet, danh gia doi voi timg vien 
chtrc; Phong TCCB&TT lap danh sach nhung ngudi dat du dieu kien, tieu chuan 
nang bac luong truoc thdi han vdi so luong khong dugc vugt qua chi tieu nang bac 
luong trudc thdi han trong nam va ra thong bao cdng khai trong toan trudng.

Sau thdi gian 05 ngay lam viec ke tu ngay ra thong bao cdng khai, neu cd kien 
nghi, thac mac thi Phong TCCB&TT xem xet, giai quyet trudc khi bao cao Hieu trudng.

6. Can cu ket qua xet nang bac luong trudc thdi han cua Hoi dong Luong,
r a t v

phdng TCCB&TT ra Quyet dinh nang luong trudc thdi han cho vien chuc de trinh 
Hieu trudng ky. Trudng hop vien chuc true thuoc Bo quan ly, Phdng TCCB&TT 
gui ho sa va cdng van de nghi nang luong ra Bd Giao due va Dao tao de nghi xet nang luong.

Dieu 13. Noi dung, the thirc quyet dinh nang bac lirong trudc thdi han do 
lap thanh tich xuat sac trong thuc hien nhiem vu.

Trong Quyet dinh nang bac luong trudc thdi han ddi vdi vien chuc lap thanh 
tich xuat sac trong thuc hien nhiem vu, ngoai viec phai dam bao cac quy dinh hien 
hanh vd noi dung, the thuc van ban, con phai ghi ro can cu quyet dinh cua cap cd 
tham quyen khen thudng , cdng nhan thanh tich xuat sac cua vien chuc do. Ban sao 
Quydt dinh nay dugc luu cung Quyet dinh nang bac luong trudc thdi han ciia vien chuc.

Chiro’ng IV
CHE DO NANG BAC LlTONG TRlTOC THOI HAN DOI VOl VIEN CHlTC

DA CO THONG BAO NGHI HlTU
Dieu 14. Dieu kien, tieu chuan nang bac luong trudc thdi han da co thong 

bao nghi huu.
Vien chuc chua xep bac luong cudi cung trong ngach hoac chuc danh da cd 

thong bao nghi huu, trong thdi gian giu bac luong cu hoan thanh nhiem vu dugc 
giao, khdng bi ky luat va ke tu ngay cd thong bao nghi huu den trudc ngay nghi 
huu con thidu tu 12 thang trd xudng de dugc nang bac luong thudng xuydn theo 
quy dinh thi dugc nang mot bac luong trudc 12 thang so vdi thdi gian quy dinh tai 
diem a, Khoan 1, Dieu 2 Thong tu 08/2013/TT-BNV.

Dieu 15. Trinh ty thu tuc va tham quyen quyet djnh nang bac luo’ng 
trudc thdi han da cd thong bao nghi huu.

Trinh tu thu tuc va tham quyen quyet dinh nang bac luong trudc thdi han ddi 
vdi vien chuc da cd thong bao nghi huu thuc hien tuong tu nhu nang bac luong 
thudng xuydn ddi vdi vien chuc. Danh sach de nghi nang bac luong trudc thdi han 
ddi vdi vien chuc da cd thong bao nghi huu lap cung danh sach de nghi nang bac 
luong thudng xuydn theo bidu mau so 1 ban hanh kem theo Quy chd nay.

Dieu 16. Nang bac luong trudc thdi han do lap thanh tich xuat sac trong
thuc hien nhiem vu dong thdi da cd thong bao nghi huu • • • • ~

/\ r • r /\ /\ rTrudng hgp vien chuc vua thude ddi tugng dugc xet nang bac luong trudc 
thdi han do lap thanh tich xuat sac trong thuc hien nhiem vu, vua thude ddi tugng



dirge xet nang bac luang trirac thai ban khi co thong bao nghi him, thi dirge chgn 
mot trong hai che do nang bac lircmg truoc thai han co Igi han theo quy dinh tai

r

Quy che nay.
Chti’O'ng V

CHE DO NANG LlTOTVG DOI Vdl NGUOI LAO DONG • •

Dbi voi ca nhan ky hgp dong lao dong mai lam cong vice quy dinh tai Nghi 
dinh 68/2000/NB-CP, khoan 1 Dieu 3 Nghi dinh 161 ke tir ngay 01/01/2021 thi 
mure luemg thap nhat bang muc luemg toi thieu vung quy dinh tai Nghi dinh 
90/2019/NB-CP.

•j ^ r • y /\»/vCan cu de xac dinh muc luang trong hgp dong mdi bang tong thu nhap hien
> r ' > # >

huong gom he so luang hien huang cong vai phu boi duang nang cao tay nghe,
•» r * \ 9 ^

dugc quy doi ra so tien, cu the nhu sau:

- Neu muc luang trong hgp dong mai thap han muc luang toi thieu vung thi 
dugc dieu chinh len bang muc luang toi thieu vung va 7% boi duang nang cao tay nghe.

- Neu muc luang trong hgp dong mai cao han muc luang toi thieu vung thi 
bang tong thu nhap hien huang cua nguai lao dong.

Chirong VI
TO CHtTC THlTC HIEN • •

Dieu 17. Dieu khoan thi hanh
1. Phong TCCB&TT co trach nhiem phoi hgp vai cac don vi true thugc 

Truong de huang dan, theo doi, kiem tra viec thuc hien Quy che nay.
2. Thu truang cac don vi true thugc Truong co trach nhiem thuc hien Quy che nay.

r ' *1 r /y • 13. Trong qua trinh thuc hien, neu co vudng mac phat sinh hoac co noi dung 

chua hgp ly can phai sua doi, bo sung, cac dan vi phan anh kip thdi ve Phong 

TCCB&TT de tong hgp, bao cao Hieu truang xem xet, quyet dinh./.

HIEU TRlTONG

'(of TRddNGx 
•WDAIHOCSl/PHA 
(T)! THE MS

Nguyen Duy Quyet
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM • • •
Doc lap - Tu’ do - Hanh phuc

DON DE NGHI NANG BAG Ll/OTVG THlTONG XUYEN DOT ... NAM 20...

Kinh gui: - Hoi dong xet nang bac luang Truong DHSP TDTT Ha Noi;

- Phong To chuc can bo va Truyen thong.

Ten toi la:.................
Sinh ngay:.................
Chuc vu/Chuc danh: ..
Don vi cong tac:........
Ma so ngach/CDNN: .. 
duoc hudng tu: Thang
Trong suot thdi gian giu bac, toi luon hoan thanh moi nhiem vu duoc giao, khong vi 
pham ky luat; ket qua danh gia, phan loai vien chuc qua cac nam nhu sau:

(Dien 3 ndm lay ket qua danh gia, phan loai vien chuc trong 3 nam hoc: tie 20.. - 20.. 
den 20..- 20... Dien 2 ndm lay ket qua danh gia, phan loai vien chuc trong 2 ndm hoc: tie 

20..-20.. din 20..-20..)

- Nam hoc 20..- 20..:..........................................
- Nam hoc 20.. - 20..:..........................................
- Nam hoc 20.. -20..:..........................................
- Ky luat (Muc ky luat, ly do, nam ky luat.):

He so luong dang hudng: Thdi gianBac:
nam

Can cu vao tieu chuan, dieu kien nang bac luong cho vien chuc va ngudi lao dong dot ... 
nam 20.. theo hudng ddn. Toi nhan thay cd du thdi gian, dieu kien va tieu chuan duoc xet 
nang bac luong thudng xuyen dot nay. Vay kinh de nghi phdng To chuc nhan sir va truyen 

thong, Hoi dong xet nang bac luong cua Truong xem xet giai quyet.

Toi xin chan thanh cam on!

Ha Noi, ngay thang ... ndm 20....
NGlTOI LAM DON

it



C0NG HOA XA H0I CHU NGHIA VIET NAM 

Doc lap - Tu’ do - Hanh phuc
DON DE NGHI TANG PHU CAP THAM NIEN VUOT KHUNG

DOT ... - NAM 20...

- Hoi dong xet nang bac luong Truong DHSP TDTT Ha Noi;

- Phong To chuc can bo va Tmyen thong

Kinh gui:

Ten toi la:
Sinh ngay: .............
Chuc vu/Chuc danh
Don vi cong tac:......
Ma so ngach/CDNN: 
Phu cap TNVK:.....

He so luong dang hudng:..................... Bac:
%. Thoi gian duoc hudng tu: Thang 

Trong suot thdi gian giu bac, toi luon hoan thanh moi nhiem vu duoc giao, khong vi 
pham ky luat; ket qua danh gia, phan loai vien chuc nhu sau:
(Dien 3 ndm hudng phu cap TNVK Ian ddu lay ket qua danh gid, phan loqi vien chuc 

trong 1 ndm hoc: tu 20... - 20... den 20...- 20.... Dien 2 ndm hu&ng phu cap TNVK Ian 

ddu lay ket qua danh gid, phan loai vien chuc trong 2 ndm hoc: tu 20.. - 20.. den 20.. - 

20... Dien da hudng phu cap TNVK lay ket qua danh gid, phan loqi vien chuc ciia ndm 

hoc 20.. - 20..).

nam

- Nam hoc 20.. - 20..:..........................
- Nam hoc 20.. - 20..:..........................
- Nam hoc 20.. - 20...:........................

- Ky luat: (Muc ky luat, ly do, nam ky luat.)

Can cu vao tieu chuan, dieu kien nang bac luong cho vien chuc va ngudi lao dong
~ r > #

dot ... nam 20... theo hudng dan. Toi nhan thay co du thdi gian, dieu kien va tieu 

chuan duoc xet hudng phu cap tham nien vuot khung dot nay. Vay kinh de nghi phong 

To chuc can bo; Hoi dong xet nang bac luong cua Truong xem xet giai quyet.

Tdixin chan thanh cam on!
Ha Noi, ngay........thang........ ndm 20...

NGLTOfl LAM DON
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 

Doc lap - Tij do - Hanh phuc

BIEN BAN
V/v: Xet de nghj nang bac liro’ng thuong xuyen va huong phu cap TNVK 

cho vien chirc va ngirm lao dong dot.... - nam 20....
Don vi:

- Thai gian hop: Vao hoi
- Dja diem:....................
- Tong so don vi co:.....

+ Co mat:........
+ Vang mat: ....

gid, ngay thang nam 20...

d/c
d/c.
d/c (Ho ten, ly do vang mat):

- Chu toa:
- Thu ky:

NOI DUNG:
D/c Truong don vi doc va quan triet Ke hoach so 

.../.. ./20... ve vice nang bac luong thuong xuyen va huong tham nien vuot khung Dot .... - 
nam 20.... cua Nha trudng quy dinh.

■> 7 -\

Can cu Don de nghi cua ca nhan, don vi can cu vao tieu chuan, dieu kien theo quy 

dinh, da hop xet nhat tri de nghi nang bac luong cho vien chuc va ngudi lao dong cua 

don vi Dot... - nam 20... nhu sau:
I. Dien nang bac luong thudng xuyen gom co:

/KH-DHSPTDTTHN ngay

ngirdi

1

2

II. Dien dnoc huong phu cap tham nien vuot khung gom co:
Cuoc hop ket thiic vao hoi

A r m * r

qua va de nghi Hoi dong luong cua Trudng xem xet giai quyet.
CHU TOA

ngudi
gid cung ngay, cac thanh vien da nhat tri thong

thiTky
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